QUILMES

GOBIERNO

ouimes, {6 JUN 2017

VISTO el Decreto Ley 6769/58 (LOM); el Decreto PBA N°2980/00; el
reglamento de Contrataciones Compras y Suministros (Decreto
1725,2008); y

CONSIDERANDO:

Que cabe admitir la falta de adecuacion a las
necesidades y demandas operativas de la flota vehicular municipal,
resultando necesario ademas de las normas citadas en el visto, el
dictado de un reglamento que regule toda la tematica relacionada con la
Flota Vehicular Municipal;

Que la citada facultad reglamentaria se fundamenta
&. en la funcién inherentemente administrativa que pesa sobre el
Departamento Ejecutivo;

Que en el marco de las Politicas de Modernizacion del
Estado Municipal, que llevan implicito el objetivo estratégico de
simplificar todos los procesos y procedimicntos sobre los que se
desarrollan y basan infinidad de acciones administrativas transversales
y comuncs a todas las reparticiones, cabe para ¢l caso tratado, avanzar
hacia la reglamentacion, adecuacién y perfeccionamiento de los
mecanismos tendientes a la utilizacién de los bienes que componen la

flota vehicular;

Que dicho proceso propende ademas a la necesidad de
reformular el accionar de los bienes publicos hacia una gestion que
permita obtener resultados cuantificables, medibles y verificables;

x,. Que sobre la base de tales herramientas, deviene

) necesario propiciar la implementacion del Reglamento de Flota vehicular
a fin de armonizarlo ¢ integrarlo con las modificaciones € innovaciones
ya implantadas;

Que hace a la responsabilidad del Estado regular los
aspcctos que propendan a la proteccion de los agentes publicos asi
como de la comunidad en general, por lo que se hace preciso establecer
criterios rectores a los que deberan ajustarse tanto las reparticiones

TN como el personal que se desempene COmo chofer de la flota de vehiculos
\ ymaquings viales;
P

r
4

Que asimismo se¢ establecen con mayor claridad y
-precision los derechos y deberes de los conductores, choferes , en
funcion del mejor cumplimiento de sus tareas, asi como de la atribucion
de responsabilidad que pudiera corresponderles ante el uso indebido,
irresponsable o prohibido de los automotores y maquinas viales bajo su

conduccion y/o guarda;
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Que conforme la politica de comunicacion se establecieron los
parametros  de  diseno comunicacional,  correspondiendo  ¢n
consecuencia incorporar al presente Reglamento la guia de grafica
vehicular a ser utilizada en los vehiculos y maquinas viales;

Que a tal fin, se constituye el “Reglamento Municipal
de Automotores, maquinas viales y embarcaciones oficiales”, que como
Anexo Unico forma parte del presente, integrandolo tambicn las
“Normas generales de procedimiento para la provision, afectacion,
tenencia y uso de los vehiculos, maquinas viales y embarcaciones de la
Flota Vehicular”;

Por ello;
EL INTENDENTE MUNICIPAL
DECRETA:

ARTICULO 1% APRUEBASE el “Reglamento Oficial de la Flota
....................... Vehicular” de la Municipalidad de Quilmes que como

Anexo ) se acompafa y forma parte del presente.

ARTICULO 2% EI presente Decreto serd refrendado por €l Serior
...................... . Secretario de Legal y Técnica.

ARTICULO 3% COMUNIQUESE a quienes corresponda, desc @
....................... Registro General y ARCHIVESE.
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ANEXO UNICO
REGLAMENTO DE AUTOMOTORES Y MAQUINAS VIALES

CAPITULO 1

Alcance

Ja reglamentacion del uso, adquisicion,
lazo de automotores, embarcaciones y
tes a la Municipalidad de Quilmes en
s siguientes principios rectores:

1.1 Se establece por €l presente
mantenimiento, guarda y reemp
maquinas viales oficiales pertenecien
el ambito del Poder Ejecutivo, conforme 1o

1.1.1 Optimizacion de su empleo.
1.1.2 Control de uso 'y abastecimiento.
1.1.3 Uniformidad en la documentacion.
1.1.4 Reglas para las inspecciones y verificaciones.
1.1.5 Politica para €l mantenimiento de las unidades.
J 1.1.6 Obligatoriedad de patentamiento, matriculacion y seguro.
1.1.7 Determinacion de los servicios que deben prestar los automotores,
embarcaciones, las maquinas viales y su personal a cargo.

1.1.8 Organismo ¢jecutor y sus atribuciones.
1.1.10 Registro patrimonial de automotores, maquias viales y

embarcaciones.
1.1.11 Transparencia.

CAPITULO 2

Clasificacion

9.1 A los fincs de la presente reglamentacion se entiende por:

stre que disponga de un sistema de
los destinados fundamentalmente al
tomovil, camién, camioneta, tractor
reparto, émnibus,

2.1.1 Automotor: Todo vehiculo terre
traccion motriz propio y €n especial,
% transporte de personas o Cargas (au

para semirremolque, rural, jeep, furgbn de
micrémnibus, colectivo, con Sus respectivos remolques ¥ acoplados, aun

cuando no estuvieran carrozados, maguinaria agricola ~incluidos
tractores, cosechadoras, gruas, maquinarias viales y todos aquellos que s¢
autopropulsen-, motos, motovehiculos, ciclomotorcs y/o demas que

cumplan funciones de transporte de personas y cosas).

ar flotante por su capacidad

ra trasladarse de un lugar a
084s.

9.1.0 Embarcacion: Toda construccion regul
las vias acuaticas pa

interna que deba utilizar
Jevantar o transbordar personas 0c

otro v sea capaz de conducir,

as viales ¥ embarcaciones oficiales s¢

'-‘\ - .

/ \ 0.9 Los qutomotores, mgqum ‘
clasifican conforme las siguientes categorias:

cio del Intendente ¥

g ‘A" ' s al servi
oria A Los/las destinados/as & cio de
MZI cat%dcl poder Ejecutivo ¥ del Honorable €oncejo Deliberante.

asignados/as al
equivalente

//Secretanos

o

servicio de 108 qubsecretarios,

ria “B”: Los [las

n.n.2 Catego
ales 0 rango

Directores Gener
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2.3.3 Categqria “C” Servicios Generales: Los/las que se utilizan para
atender. el giro operativo normal y habitual de la gestion publica dg) las
respectivas unidades organicas, con independencia del agent

funcionario publico que la utilice o tenga bajo su uso, guarda o carggo S

2.‘3.4 _?ategoria “D” Servicios Especiales: Los/las que cumplen una tarea
especifica (Ambulancias, Autobombas, Patrulleros Policiales, Vehiculos No

[dentificables -en razon de sus funci I
. N Te ones de seguridad-, T
detenidos y de Menores, etc.). & ransportes 4¢

CAPITULO 3
Registro, identificacion y afectacion

3.1‘Todos los automotores, las maquinas viales y embarcaciones oficiales
se inscribiran en los registros patrimoniales pertinentes a nombre de la
Municipalidad de Quilmes, salvo en los casos en que la inscripcion
corresponda efectuarse a nombre de organismos que tengan autonomia
legal y deban actuar por si mismos como sujetos titulares de dominio.

3.2 Registro Central - El departamento de patrimonio llevara a traves de la
Direccion General de la Flota Vehicular, en adelante la D.G F.V, el Registro
Central de los Automotores, Embarcaciones y Maquinas Viales el cual
asentara toda informacién referente a las unidades, inscripcion,
modificacion y/o transferencia.

3.3 Registro Jurisdiccional - Cada reparticion llevara su propio Registro
de Automotores, Embarcaciones y maquinas viales con la supervision de la

D.GFV.

3.4 Registro Patrimonial General - La Contaduria General de la Comuna
fiene a su cargo el Registro Patrimonial General de los Automotores,
Embarcaciones, maquinas viales en el cual asienta toda informacion de tal
naturaleza, asi como asigna a cada unidad un namero de identificacion
ermanente, el que se mantendra aun cuando la misma haya sido
climinada del servicio, por lo que esa identificacion no podra  SCr

reutilizada.

1 5 Marca [nstitucional - Respecto de las particularidades identificatorias
de los vehiculos y maquinas municipales, 1as mismas son de cgractflzr
obligatorio ¥ deberan ajustarse a las especificaciones que dicte la

Subsecretaria de Comunicacion.

36 Afectacion por Tiempo Determinado - La e'lfe.ctacién por un tiempo
determinado de una unidad a una reparticion distmita a la de or1gen,dsera
comunicada a la Direccion General de la Flota Veh_lcular a los ﬁneg e Su
toma de conocimiento. La misma deberd ser realizada con nota firmada

por ambos secretarios de 1as reparticiones involucradas.

3.7 Transferencia de bienes - La reasignacion de bienes de‘:‘una reparltlcu()in

4 otra del Poder Ejecutivo, sera efectivizada por Notificacion ?jel titu aztoz
icion ¢ ' ién de la Subsecretaria de proye

la reparticion cedente con intervencl : ‘

espefiales y de la Contaduria General, conservando la unidad el numero

" 4e identificacion patrimonial original.

tado o modelo resulten de

mantenimiento antiecono : n y expedicion por par;e de
ja D.G.F.V, deberan ser dadas de baja e incorporadas como elemento fuera
de uso o rezago, de conformidad con la normativa vigente en la materia.

3.8 Bajas - Aquecllas unidades que por su €8
5mico, previa inspeccio
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3.9 Transferencias Definitivas fuera del Ambito del Poder Ejecutivo - Se
regiran de acuerdo con las disposiciones contenidas en la Ley de
Contabilidad y demas normas establecidas sobre la materia. Se procedera
también a la cancelacién de la poliza de seguro asi como & Ja baja de los
Registros Central y ¢l correspondiente al de la reparticion. Sin perjuicio de
Jo expuesto, cuando las transferencias definitivas, ventas y donaciones s
realicen en favor de terceros, s¢ debera proceder, ademas, a la baja del

Registro Patrimonial.

3.10 Quienes sean destinatarios de bienes de la flota vehicular a titulo de
donacién, deberén concretar la transferencia de dominio a su titularidad,
en el plazo méaximo de noventa (90) dias corridos contados desde la fecha
de entrega del vehiculo y su documentacion, lo que deberan notificar a la
D.G.F.V por cxpediente. Si en el plazo indicado precedentemente, la
D.G.F.V no recibiera notificacion, ésta procedera a informar por ante la
Jefatura de Gabinete la falta de regularizacion y el correspondiente cambio

de titularidad.

3.11 La provision, afectacion, tenencia y uso de todo vehiculo proveniente
de “Licitaciones”. “Contratos de Leasing” o “Créditos Prendarios’, s¢ regira
por las Normas Generales de Procedimiento que integran este ancxo anico
del presente reglamento sin perjuicio de la reglamentacion que rige dichos

instrumentos. El uso de dichos vehiculos también quedara bajo la

supervision de la D.G.F.V.

3.12 Establécense las siguientes normas para la utilizacion de Chapa-

Patentes y Matricula:

312.1 Automotores: Utilizaran las placas de identificacion alfa numérica
que otorga ¢l Registro Nacional del Automotor y Créditos Prendarios, y sus
complementarias de uso obligatorio.

3.12.2 Embarcaciones: Utilizaran la matricula otorgada por la Prefectura
Naval Argentina.

3.12.3 Motovehiculos, Maquinarias Agricolas, Viales y otras - Utilizaran las
placas de ‘dentificacién regulares y, de Ser necesarias, las
complementarias que 0torga el Registro Nacional del Automotor y Créditos

Prendarios u otros organismos con competencia en la materia.
CAPITULO 4

Responsabilidades de las Oficinas descentralizadas. Uso Debido. Uso
Responsable. Autorizaciones. Prohibiciones. Abastecimiento de
Combustibles. Accidentes. Seguros. Sumarios

4.1 Sera responsabilidad del secretario de la reparticién, llevar a cabo las
siguientes acciones:

4.1.1 Realizar el mantenimiento, conservacién y reparaciones de las
unidades conforme las normas de fabrica y directivas de la DGFV.y
informando a esta, todos las operaciones registradas para su control y

' archiv/o.

s
/

4,12 Prever la guarda de las unidades (terrestres o nauticas) en recintos

e .
- “oficiales, scguros y preferentemente €n locales cubiertos, salvo que por

razones de mejor servicio, se autorice excepcionalmente por la autoridad
de la reparticion competente & hacerlo en un lugar distinto,
inspeccionando los mismos, tanto fijos o transitorios, con personal de esa
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repartllcxon, a los_ efectos de que cumplimenten con los elementos de
segur@ad necesarios para casos de siniestro, preservando de esta manera
el patrimonio municipal.

4.1'.3 Programgr y registrar la logistica del movimiento diario de las
un1dad§s, mediante hojas de ruta o libros habilitados y rubricados para
una mejor operatividad de la flota a su cargo.

4.1.{" Instalar accesorios de uso corriente y aquellos que mejoren las
cualidades técnicas del vehiculo, siempre y cuando no modifiquen la
estruc’tura portante y sirvan para aumentar la estabilidad y seguridad de
los mismos o los de uso especificos u obligatorios como ser: balizas,
sirenas, blindajes, etc.

415 Tener a su cargo la disposicion del plantel de choferes y/o
conductores afectados a su dependencia, debiéndose registrar diariamente
las novedades de los servicios que cada uno realice. Cada reparticion
debera informar a la D.G.F.V. su némina de choferes y/o conductores.

4.1.6 Cada chofer asignado a un vehiculo sera responsable de la carga de
) combustible. Registrard su consumo ¥ controlara y asentara el
” kilometraje/millaje recorrido por cada unidad.

4.1.7 Comunicar a la D.G.F.V. todo accidente y/o siniestro dentro de las
setenta y dos (72) horas habiles de acaecido el mismo.

4.1.8 Confeccionar los legajos correspondientes a las unidades a su cargo,
los que contendran los partes de accidentes, titulo de propiedad, cedula
verde, poliza de seguro y demas documentacién que establezca la D.G.F.V.

4.1.9 Atender los auxilios mecénicos de emergencia y los traslados de
vehiculos con las grias que posea cada dependencia.

4.1.10 Priorizar ¢l mantenimiento y reparaciones de los vehiculos y
magquinas viales clasificados en la Categoria D), de acuerdo a la
importancia y complejidad de las funciones que cumplan.

2 4.9 Uso Debido - Entiéndese por Uso Debido de los vehiculos, maquinas
viales y embarcaciones oficiales a su estricta afectacion al destino fijado
para cada una de las categorias definidas en el Capitulo 2 del presente
Reglamento, aun aquellos que sean cedidos por convenios. especiales, al

correcto uso y la buena fe.

4.2.1 Definese como Uso Responsable por parte de los conductores,

choferes, patrones y timoneles, al que comprende ¢ impone:

r todos los vehiculos oficiales exclusivamente para la

42.1. a) Utiliza ‘
tales previstos como uso debido.

atencion de asntos gubernamen

esentacion de 1a licencia

dad mediante la pr
a conducir, otorgada por

4.2.1. b) Acreditar su idonet ‘
de categoria par

" habilitante, donde conste el tipo
" autoridad competente.
//
4.21. ¢) Verificar el estado

/é/upuesto de pérdida o sust uar

a ici6 rtinen
Le corresponda de la reparticion pe : I
121 misma e informar €n forma urgente y cscrita & Ia oficina competente €I

' i j csta
1a cual esté afectada la unidad, la que informara a Ig Dt.G.F V.ye
tramitara su reposicion por ante la autoridad correspondiente.

las chapas patentes y € el

raccion, efectuar la denuncia ante la /_&gtorldad
¢, solicitar copia certificada de

de conservacion de
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4.2.1. d) Alistar el vehiculo, atender el abastecimiento y control de

combustible, lubricantes, luces, sistemas de seguridad, y en general, todo
lo conducente a la adecuada conservacion vehicular.

r, de ser necesario, 1a reparacion de la unidad

4.2.1. e) Mantener y solicita
4 la D.G.F.V., asi como abstenerse de reparar el vehiculo oficial por sL

rda de los vehiculos y maquinas viales
durante el transcurso de las jornadas de trabajo, debiendo mediar entre €l
cese de una jornada y el comienzo de la otra una pausa no inferior a doce
(12) horas, salvo autorizacion previa por parte del secretario de la
reparticién con notificacién a la D.G.F.V.

4.2.1. f) Cumplimentar la gua

los automotores en recintos oficiales o amarrar las
designados al efecto, una vez finalizadas las
de mejor servicio se autorice por
ente (con nivel no inferior a
| se encuentre afectada la

4.2.1. g Guardar

embarcaciones en lugares
tareas diarias, salvo que por razones
parte de la Autoridad Jurisdiccional Compet

Subsecretario 0 cargo equivalente) a la cua
misma, a hacerlo en un lugar distinto.

4.3 Prohibiciones - Los conductores, choferes, o quienes hagan sus veces,

tienen expresamente prohibido:

4.3.1 Utilizar los vehiculos 0 maquinas viales para un destino distinto del

legalmente previsto.

4.3.2 Conducir cualquier unidad con la licencia vencida o sin autorizacion,
siendo personalmente responsables de las consecuencias de cualquier tipo

que pudiere generar el incumplimiento de tal circunstancia.

ulo benévolo en los vehiculos y maquinas
s circunstancias particulares del caso
tud de atender al auxilio de
s razonable y restrictivamente

4.3.3 Transportar personas a tit
viales, con la excepeion de la
ameriten procecer de tal manera €n vir
personas, ¢ntre otros casos que, interpretado
corresponda proceder de igual manera.

Su abastecimiento se efectuara a través

4.4 Combustibles y Lubricantes -
te que estime la Secretaria de

del Sistema de contratacion mas convenien
Economia v Hacienda.

Cuando los gastos de reparacion provinieren

4.5 Accidentes de Transito -
pre que no Se hubieren generado

de un accidente de transito 'y siem
lesiones & terceros, S€ prescindird de la instruccién de sumario

administrativo, excepto que los hechos del caso permitan presumir prima
facie, la existencia de culpa grave 0 dolo de parte del responsable de la
conduccion, mantenimiento o guarda del vehiculo o maquina vial. Los
conductores, choferes, patrones, timoneles o guardianes que €n razon del
uso debido de los vehiculos, maquinas viales y embarcaciones oficiales
Aos a las mismas y/0 & terceros il virtud de algun siniestro,
los que seran atendidos con los
simismo, cuando los gastos que
ocasionen ¢l mantenimiento y reparacion de los automotores, maquinas

de su uso prohibido 0 indehido,

viales o embarcaciones oficiales provengan
se le dara ‘tervencion a la Direccion de Sumarios, sin perjuicio de toda

pira sancion administrativa de caracter disciplinario.

generaren da
quedan eximidos del pago de aquellos,

recursos propios de cada reparticién. A

izas de seguros que se¢ tomen pard la cobertura

4.6 Seguros - Las pol |
asegurable de los qutomotores, MAaquinas viales y
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embarcaciones oficiales, seran

Seguros S.A., conforme lo previ
horma que pudiere sustituirlo e

en principi
principio, contratadas con Provineia

nsg fp (f el Decreto N° 785/04 o aquella

e i uturo, debi ~ubri -

la responsabilidad civil derivada de todo daﬁz ;ﬁ?ﬁs Zﬁr ;Omo mmlgno
, por o con los

vehiculos oficiales

. , para el caso de sini

peeu s S . niestro, el conductor, cho 5

- Au%?;ddggn de la unidad debera efectuar la pertinentierd,eigllltrrl?il’
que corresponda y poner en inmediato conocirnienti

tanto a la .

afectada la in?d};dv 1505321%161 Au.t oridad Jurisdiccional donde se halle
aad, enunciara el hech

corresponder, iniciara sumario admiriistrativoc © anio el asegurador y, de

CAPITULO 5

De la Administracién

5.1L ctari i i
a Secretaria de Economia y Hacienda a través de la Subsecretaria de

Proyectos Especiales : X
Reglamento P es el Ejecutor y Coordinador del presente

La misma se encuentra facultada para:

5.1.1 Receptar de las reparticiones, la informacion referente a los
automotores y maquinas viales considerados fuera de uso y proponer a la
Secretaria General del Municipio, su destino final.

5.1.2 Receptar de las reparticiones copia de los actos administrativos
relacionados con los vehiculos, maquinas viales y sus conductores,
choferes; en relacion al objeto del presente Reglamento (ejemplo: cambio
de destino, comodato, leasing, transferencias, donaciones, contrato de

obra, apertura, resolucion de sumarios, etc.)

cumplimiento de los trabajos de
ra asegurar ¢l normal
manente disponibilidad

5.1.3 Controlar a las reparticiones €n el
mantenimiento y reparaciones necesarias pa
funcionamiento de todas las unidades y su per

para el servicio.

o digital de unidades municipales; el que
liza de seguro, infracciones de transito,
fotos del estado del vehiculo, nomina de choferes, h'ig,torial de reparaciones
y carga de combustible, y demas documentacion que 8¢ considere
necesaria. La D.G.F.M podré disponer semestralmente de un control de
cumplimentacion de la documentacion detallada precedentemente.

5.1.4 Confeccionar un registr
incluira el titulo de propiedad, po

uctores quedara a cargo de

| desempefio de los cond So T
5.1.5 El Control del desemp Li5n téenica 2 fin de instruir

ici0 . procurard su capacita .
cada reparticién y estd, procurare i
sobre cgnocimientos minimos indispensables para salvar eventualidad

- ) » u
de emergencia. 1déntico procedimiento levaran a cabo las repa;tlclfntetzs
0rganismos respecto de sus conductores, choferes, patrones y tripulantes.

ermanente del conductor 0 patron y,
inistrativo pertinente en
entes, manifiesta disminucién fisica 0 psiquica
dad o edad, transgresiones 4 .la presentt?
ina o negligencia en el cumplimiento de sus

| retiro transitorio 0 P

5.1.6 Solicitar € ;
omover el sumario adm

en caso de corresponder, Pt

por causa de enferme
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5.1.7 Pr ili i

o Reg(ggie;tg ;g&szaé todas las medidas tendientes a la aplicacion de
: ue se estime conveniente i

- _ 1 adoptar a |

gjorar las necesidades y demandas operativas de la Fl(l:))ta Vehigzlijrn o

|a Secretaria Genera[ (ie fa Gomﬂﬂél, g

5.1.8 Aprobar ad referéndum de
Automotriz, maquinas viales ¥

plan Anual de Equipamiento

Embarcaciones Oficiales.

Automotor ¥ Créditos

Registro Nacional del
patentamiento,

5.1.9 Gestionar ante ¢l :
prendarios, todo lo concerniente al registro, matriculacion,
reposicion de chapas, cambio de motor, ¥ estructura de Jas unidades

debiendo, €n todos los casos, mantener actualizados 108 respectivos
legajos, entregando la documentacion necesaria al responsable del parque
vehicular para que s€ e facilite al chofer de la unidad para st circulacion.

5.1.10 Tomar vista de todas las actuaciones administrativas relacionadas
con irrcgularidades presuntas 0 comprobadas, €n materia de automotores,

maquinas viales ¥ embarcaciones.

traordinarios o de emergencia, de acuerdo con

5.1.11 Disponer €1 casos ex
ales, la inmediata

1as instrucciones que reciba de las autoridades municip
afectacion de vehiculos.

e los gastos que

a unidad que ¢n razon d
para €l Erario

5 1.12 Separar del servicio tod
resulte antieconomica

demande su mantenimiento,
Municipal.

ptacion y/0 modificacion estructural de los

5.1.13 Entender en toda ada
ciales cuando la atencion

vehiculos, maquinas viales o embarcaciones ofi
de circunstancias particulares asi lo exjjan.

5.1.14 Verificar queé la reparacion de las unidades se realice en talleres
especializados y/o pertenecientes @ las agencias oficiales y que 1os
repuestos que s€ incorporen a las unidades, sean originales.

5.1.15 Establecer el color blanco base para las unidades comprendidas en
las categorias C) ¥ D), excepto pard los vehiculos 0 embarcaciones “no
identificables” €n razon de sus especificas funciones de seguridad.

5.1.16 Establecer la documentacion necesaria para €l control del uso,

mantenimiento y administracion de Jas unidades.

5.1.17 Autorizar excepcionalmente la conduccion de vehiculos oficiales por
parte de otros agentes 0 funcionarios a los habitualmente designados al
efecto, quienes deberan cumplimentar todos y cada uno de los requisitos

establecidos para aquellos por el presente Reglamento.

pir en toda entregd de unidades nuevas que ge efectuen en

5.1.18 Interve
del Poder Ejecutivo.

dependencias
s, maquinas viales ¥

s Registro/s Jos vehiculo )
etc., que ingrescn

\ 5.1.19 Incorporar a su/ ‘
es de comodato, 1easiig

‘egﬂiarcaciones provcni.cnt '
/patrimonio del Poder Ejecutivo.
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